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李倩个人简历
个 人 信 息

姓 名 李倩 性 别 女 出生日期 1990.8.21

民 族 汉 籍 贯 陕西安康 婚姻状况 已婚已育

健康状况 健康 身 高 170cm 政治面貌 中共党员

毕业时间 2016.7 入党/团时间 2012.12.24

专 业 法律硕士（法学） 电子邮箱 sally_5871@163.com

毕业院校 西北政法大学
最高学历/

学位
硕士

参加工作时间 2016.7 手机号码 18066532014

工 作 经 历

起讫时间 工作单位 部门、岗位 主要职责

2023.2—至今
西安曲江文化科技供

应链（集团）有限公司
法务合规部部门总经理

负责法务、合规相关制度建设；负

责建立公司示范合同、审核修改公

司各类业务合同；负责出具投资项

目法律审查意见；参与公司重大收

并购项目；负责开展合规检查；负

责公司涉法、涉诉讼案件跟进处理；

负责法律顾问对接管理等。

2021.7—2023.2
西安曲江文化科技供

应链（集团）有限公司

法务合规部部门副总经理

（主持工作）

负责公司合同审核修改；负责项目

法律审查；负责合规检查；诉讼案

件跟进处理；法律顾问对接管理等。

2020.6—2021.6
西安曲江文化金融控

股（集团）有限公司
法务合规部法务经理

参与公司重大出资项目、重大收并

购项目；参加项目评审会，负责出

具法律意见；审核公司业务合同、

对下属子公司开展法务合规相关检

查。
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2016.7—2020.5
北京国枫（西安）律师

事务所
投资并购部执业律师

业务领域：投融资尽职调查、公司

股权投资、并购与资产收购业务、

类金融业务、私募基金管理人登记

业务、公司发债业务、公司商事诉

讼业务、国有企业常年法律顾问服

务、。

学 习 经 历

起讫时间 学校 专业 学习形式 学历 学位

2014.9-2016.7 西北政法大学 法律硕士（法学-

经济法方向）

全日制 硕士 法律硕士

2010.9-2014.7 西北政法大学 法学（行政法方向） 全日制 学士 法学学士

主要工作业绩

一、在公司法务合规部，作为部门总经理/副总经理，个人主要的工作业绩及职责是：

1、跟据公司的业务类型、发展目标，制定与法务合规相关的管理制度，审核公司制度的合法合规性；

2、根据监管政策，对公司业务的合法合规性提出建议；

3、根据公司业务类型（融资租赁、商业保理、供应链等），制定示范合同，防范公司合同风险；

4、负责审核、修改公司投融资、业务、采购、综合行政等各类合同；

5、负责公司出资项目全流程的法律风险防控：参与项目立项、评审，出具法律合规审查意见（每年约 70 个项

目）；根据项目审批书审核修改业务合同；参与出资项目付款审批，确保法律及风控的出资前提条件满足；跟

踪合同履行。

6、负责公司涉法、涉诉项目的法律流程处理及全称跟踪管理，协助外部律师及时起诉、应诉，通过法律手段

维护公司合法权益；

7、参与公司对外股权收购、增资、股权转让及招投标等重大项目，提供法律意见咨询及相关法律支持；

8、做好公司日常法律咨询服务工作，针对各部门的法律咨询，及时予以答疑；

9、组织与公司业务相关的法律培训；

10、做好外部法律顾问的对接和管理工作。

11、其他法律事务工作。

二、在律所投资并购部，个人主要的工作业绩及职责是：作为执业律师及项目主办律师，擅长的执业领域

为：股权投资、收购并购、类金融业务、私募基金业务、企业发债业务、国有企业常年法律顾问业务等。

(一)股权投资/资产收购项目
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主要业绩：（1）西安智多晶微电子有限公司投资尽职调查项目（股权投资）；（2）徐州东方传动机械股

份有限公司投资尽调调查项目（股权投资）；（3）延长壳牌石油有限公司拟投资东大石油运销有限公司之股

权投资/油库资产并购项目；（4）延长壳牌石油有限公司加油站资产并购项目（共进行约 100 宗加油站的现

场尽职调查、法律意见书出具及审核工作）；（5）陕西大统生态产业开发有限公司股权投资尽职调查；（6）

陕西东方新城置业有限公司股权投资尽职调查；（7）陕西宝塔山油漆股份有限新三板挂牌项目；（8）西安缤

纷鸟文化传播有限公司股权激励项目。

负责的工作：在上述各类投资尽职调查项目、股权投资/资产收购项目中，本人作为项目主办律师，所负

责和参与的工作主要包括：项目尽职调查方案的设计；尽职调查清单的制作；项目现场尽调调查资料及底稿的

收集、整理审核；项目工作进度的把控；项目资产的核查；项目股权及关联关系的核实认定；项目法律风险的

识别与防控；尽职调查调查法律意见书的出具；股权投资及资产收购方案的设计和修改。

（二）私募基金业务、公司发债业务

主要业绩：

（1） 西安合鑫投资管理有限公司私募基金管理人登记业务；（2）西安建工集团有限公司超短期融资券

发行项目；（3）西安建工集团有限公司非公开定向债务融资工具发行项目。

负责的工作：负责银行间交易商协会的非金融企业债务融资工具的发行项目并出具法律意见书，包括超短

融、PPN、中期票据等；为拟进行私募基金管理人备案登记的企业进行尽职调查，提出符合协会要求的规范建

议，并出具登记为私募基金管理人的法律意见书。

（三）常年法律顾问业务业绩

在律师执业期间，作为项目主办律师负责多家单位的常年法律顾问工作。

主要业绩：（1）西安沣东发展集团有限公司；（2）西安沣东教育投资管理有限公司；（3）西安沣东文

化策划有限公司；（4）西安沣渭城市服务有限公司；（5）西安沣东地产有限公司（2016-2017）；（6）西安

金磁纳米生物技术有限公司；（7）西安缤纷鸟文化传播有限公司；（8）深圳国金商业保理股份有限公司。

负责的工作：在上述常年法律顾问工作中，负责的日常工作包括：企业日常合同审核及修改；公司内控制

度的制定和修订；合规检查的开展及对员工进行合规培训；企业现场坐班解答法律咨询；参与重大项目法律风

险研究和讨论；出具法律咨询意见及律师函；代表公司参与重大项目的商务谈判，提供相关法律支持；处理公

司涉法、涉诉案件等。

（四）商事诉讼业务

在诉讼案件方面，本人承办的案件类型包括：合同纠纷、劳动争议纠纷、产品质量责任纠纷、股权纠纷、

金融产品纠纷等。其中，金融类相关的诉讼案件包括： 1、深圳国金商业保理股份有限公司诉陕西省国有资产

经营有限公司股东出资纠纷案：该案中本人代理原告，最终撤诉结案，原告取得满意的诉讼结果。2、深圳国

金商业保理股份有限公司诉陕西固邦实业有限公司、陕西长青能源化工有限公司及陕西天乙融资担保有限公司
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商业保理合同纠纷案：该案中本人代理原告，经过诉前保全程序、诉讼中调解后，被告全额还款，最终原告撤

诉结案，取得胜诉结果。

获 奖 情 况
1.2020 年 12 月，获得西安曲江文化金融控股（集团）有限公司“年度先进个人”荣誉称号。

2.2015 年 9 月获得“一带一路西安新财富论坛”优秀英语志愿者证书。

3.2014 年 6 月获得西北政法大学 2014 届“优秀毕业生”证书。

4.2013 年 10 月 8 日获得西北政法大学“2012—2013 年度优秀学生干部”证书。

5.2013 年 9 月 22 日获得教育部“创新创业训练项目”结项证书。

6.2012 年 12 月 12 日获得西北政法大学“2011—2012 年度优秀学生干部”证书。

7.2012 年 5 月 10 日获得西北政法大学“2011—2012 年度优秀共青团员”证书。

8.2011 年 11 月 25 日获得西北政法大学“2010—2011 年度优秀学生干部”证书。

计 算 机 等

级
外语语种 外语等级

技 能 描 述

计算机水平 二级
计算机等

级
二级 外语语种 英语 外语等级 四级

所获资格证书及编号 法律职业资格证;基金法律法规、私募股权基金已通过考试。

特长/爱好 羽毛球、爬山、写作。

个人优势：

1、熟练 Word、Excel、PowerPoint 等 office 办公软件，熟悉互联网的应用，能够有效的利用互联网资

源，进行网络文献及法律法规检索、搜集，进行项目的研究；

2、合同、法律文件审核经验丰富，公文及法律文书写作能力、文案编辑能力优秀，风险识别、分析报告

能力优秀；

3、性格沉稳、逻辑思维强、责任心强、沟通协调能力强、工作细心严谨、执行能力强；

4、内控及合规经验丰富，法律风险识别、防控及处理经验丰富；

5、一直专注于股权投资、收购并购、类金融、私募基金等投融资、金融业务领域，在金融业务领域的法

律合规、法律风险防控及处理方面较为专业。


