
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓    名：李甜美 

政治面貌：中共党员 

出生日期：1998.01.24 

绩    点：4.15/5（年级前 3%） 

电    话：130-3855-8048 

邮    箱：candieli@163.com 

学    历：西安工业大学-硕士  

求职意向：信托实习生 

来伊份-集团资金部（万人 上市公司）           财务实习生              2024.06~2024.09 

⚫ 责任描述：实习期间，我在上市公司集团资金部从事财务工作，包括检查单据，开具发票，登记台账等： 

✓ 整理集团公司凭证及所需附件：理解集团公司之间的关系，确保业务所需的凭证及附件齐全无误，最后整理归档。 

✓ 维护资产台账与库存管理：负责母公司的每日台账登记，包括采购入库情况和四种出库渠道。每月末进行库存盘

点，利用透视表和匹配函数处理数据，查找并分析差异原因。 

✓ 维护资产台账与合同审查：负责母公司的日资产台账登记并审查其交易合同，维护付款进度等明细，落实合同执行。 

✓ 电子纳税申报：增值税、印花税、个税、企税的电子纳税申报，将已填的申报表及相关资料存档，备税务机关核查。 

⚫ 难点：理清集团内部公司间关系，了解不同业务特点，判断所需的凭证及附件是否齐全，完善资产台账与合同管理。 

⚫ 收获：通过实习，我改进了以往的资产盘点的台账表模设计，优化了工作流程，显著提高了工作效率和准确性 

上海卫华会计师事务所（1000 人以上）          审计助理                2024.02~2024.05 

⚫ 责任描述：在事务所实习期间，参与了多家公司的年度审计和 IPO 审计项目： 

✓ 组织和实施存货监盘工作：与仓库和财务团队紧密合作，制定盘点计划，确保盘点过程准确无误。 

✓ 银行函证的发起和跟进：验证公司财务报表中的银行账户余额的准确性，生成银行函证并发函。 

✓ 底稿编制：整理审计过程中的各种文档、数据，确保底稿的完整与可审查，并根据相关有效数据填写试算平衡表。 

⚫ 难点：制定监盘计划表，与银行沟通及时提交函证材料，填制审计底稿，执行实质性程序。 

⚫ 收获：掌握了专业审计工具和意见类型判断，熟练使用 Excel 高级功能（透视表、SUMIFS、VLOOKUP+CHOOSE） 

希格玛会计师事务所（1000 人以上）           审计实习生               2021.01~2021.03 

✓ 实质性程序：
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确掘项目 
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